TINH UY BINH THUAN PANG CONG SAN VIET NAM
TRUONG CHINH TRI

) Binh Thudn, ngay 04 thang 01 nam 2022
S0 04-HD/TCT

HUONG DAN
hoat dong ké gio' va quan ly hoat dong ke gio' cua giang vién
theo hinh thirc true tuyén

1. Muc dich, yéu cau

- Viéc ban hanh huéng dan di véi hoat dong ké gid cua giang vién sé& giup
cho cong tac quan 1y, theo ddi ctia Ban Giam hiéu, 1anh dao phong, khoa ddi véi
hoat dong ké gio cua giang vién dugc thudn tién hon, gop phén nang cao ung dung
cong nghé thong tin trong quan ly cac hoat dong ctia phong Quan 1y dao tao va
nghién ctru khoa hoc.

- Tao co so dé phong, khoa xem xét, danh gia giang vién cubi nam.

2. Quy dinh chung

- Huéng dan nay ap dung dbi véi tt ca giang vién, tip su giang vién & cac
phong, khoa cua Truong Chinh tri tinh Binh Thuén.

- Thoi gian ké gio: trong quy I, ké trude ngay 30/3 hang nam; tir thang 4 dén
thang 11, ké trude ngay cudi cung caa thang.

3. Nhiém vu ciia phong, khoa va giang vién

3.1. Poi véi Phong Quan ly dao tao va nghién ciru khoa hoc

- Tao nhom, giri dudng link ké gio cua giang vién trén phan mém Teams dé
giang vién theo doi va thuc hién ké gio.

- Phéi hop voéi cac khoa quan 1y, ra soat, tong hop cac hoat dong giang vién
trén co s¢ dir li¢u giang vién da ké.

- Chiju trach nhiém truéc Ban Giam hiéu vé theo ddi, téng hop, quan 1y céc
hoat dong ké gi¢ cua giang vién. Kip thoi tham muu cho Ban Gidm hi€u nhiing giai
phap phu hop dé ning cao hiéu qua quan 1y hoat dong nay cta phong.

3.2. Pdi vo6i cac khoa

- Thudng xuyén kiém tra, don ddc giang vién thudc khoa quan 1y thuc hién

ké gid dtng quy dinh.



- Phéi hop véi phong Quan 1y dao tao va nghién ciru khoa hoc trong cong tac
quan ly, theo doi cac hoat dong ké gio cua giang vién.

3.3. Poi véi giang vién

- Giang vién ké gior d6i véi timg hoat dong theo mau hudéng dan da duoc tich
hop trén phan mém Teams dung thoi gian quy dinh va chju trach nhiém vé cac noi
dung d ké lién quan dén cac hoat dong thanh, quyét toan (néu cb).

- Kiém tra cac thong tin trén phiéu xac nhan giang vién, phan hdi vé Phong Quan
1y dao tao va nghién ctru khoa hoc cac ndi dung thong tin lién quan dén cac quy dinh
gio chuan; giam gio chuan dé phong diéu chinh kip thoi.

- Giang vién ké gio khong dam theo quy dinh, phong Quan 1y dao tao va
nghién ctru khoa hoc sé& thong bao dén 1anh dao cac phong, khoa va béo céo Ién Ban
Giam hi¢u.

4. T6 chirc thue hién

Hudng dan nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Trong qua trinh thyc hién
néu c6 nhimng diém chua hop 1y, cac phong, khoa phan anh vé Phong Quan 1y ddo
tao va nghién ctru khoa hoc sé tiép tuc tham muu diéu chinh phu hop véi tinh hinh

chung cua trudong dé Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.
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