TINH UY BINH THUAN PANG CONG SAN VIET NAM
TRUONG CHINH TRI

, Binh Thudn, ngay 17 thang 01 nam 2022
S6 670-QB/TCT

QUY DINH
viéc cung cap, quan 1y, sir dung dich vu chirng thue chir ky o
chuyén dung Chinh phu trong giri, nhan va sir dung vin ban dién ti
cua Trwong Chinh trj tinh Binh Thuén

- Cin cr Quyét dinh s6 77-QB/TU, ngay 03/7/1995 ctia Ban Thudng vy Tinh
uy vé viéc thanh 1ap Truong Chinh tri tinh Binh Thuan; Quy dinh ) 1830-Qb/TU,
ngay 08/11/2019 cua Ban Thuong vu Tinh @y vé chirc ning, nhiém vy, quyén han, to
chirc bd may va mdi quan hé cong tac ctia Truong Chinh tri tinh (bd sung, diéu chinh);

- Can ctr Huong dan §6 03-HD/VPTW, ngay 04/6/2021 cua Van phong
Trung wong Pang vé huong dan quan Iy va su dung chit ky so trong hoat dong cua
cac co quan, to chirc dang;

- Can ctr Quy dinh sé 449-QD/TU, ngay 27/12/2021 cua Tinh uy Binh Thuan
quy dinh viéc cung cip, quan 1y, st dung dich vu chimg thuc chit ky sé chuyén
dung Chinh phu trong cac co quan Pang, Mat tran T6 qudc Viét Nam va cac doan
thé chinh tri - x4 hoi tinh Binh Thuén;

- Xét dé nghi cua Truong phong Phong T6 chiic, hanh chinh, thong tin, tu liéu,

Hiéu trudong truong Chinh tri tinh Binh Thuan bap hanh Quy dinh vé viéc
cung cap, quan ly, st dung dich vu ching thuc chit ky so chuyén dung Chinh phua
trong guri, nhan va sir dung van ban dién tir ciia Truong Chinh tri tinh Binh Thuan
nhu sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Van ban nay quy dinh viéc cung cap, quan ly, sir dung dich vu chung thuc
chir ky s6 chuyén dung Chinh phu trong gui, nhan va str dung van ban dién tu.
Thong nhat quy trinh quan |y‘, su dung chir ky so, phu hop Vi quy dinh lién quan
cua Bang, Nha nudc, gop phan bao dam tinh phap ly, thiac day viéc sir dung, trao
doi van ban dién tir cua Truong Chinh tri tinh Binh Thuan.

Huéng dan quy tac, quy trinh, tham quyén, trach nhiém cuia cac to chic, ca
nhan doi vai viéc quan ly, su dung chix ky so; quy dinh st dung chir ky so trong
mot so hoat dong nghiép vu van thu, Iuu trir cua don vi.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung dbi v6i cac phong, khoa chuyén mon; vién chuc dugc
cung cap, quan ly va khai thac, sir dung dich vu ching thuc chir ky so thudéc Truong
Chinh tri tinh Binh Thuéan.



Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, cac tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Co quan, t6 chirc quan Iy tryc tiep la co quan, t0 chic ¢6 tu cach phap
nhan, c6 con dau riéng thudc cac co quan, to chirc Khoi bang tryc tiep quan ly thué
bao str dung dich vu chirng thuc chit ky so.

2. Yéu cau ching thyc la cac yéu cau cap mai, gia han, thay doi noi dung
thong tin, thu hoi ching thu s6 va khéi phuc thiét bi luu khoa bi mat.

_ 3. Hé thong théng tin ddang ky, quan Iy yéu cau ching thyc la hé thong dién
tor ho tro dang ky, quan |y dich vu ching thuc chit ky so trén moéi truong mang
Internet.

4. Van ban dién tir 12 tap hop thong tin dudi dang ky hiéu, chir viét, chir s
duogc soan thao, trao doi, xt ly, luu trir bang phuong tién dién ta.

5. Chiz ky so la mot dang chir ky dién tu an toan, bao dam tinh xac thuc cua
co quan, to chirc hoac cua ca nhan co tham quyeéen ky so doi véi van ban dién tir va
bao dam tinh toan ven cua ndi dung van ban dién tur do.

6. Thué bao 1 t6 chiic, ca nhan duoc cap chang thu sé.

7. Thiét bj huu khoa bi mt 12 thiét bi vat Iy chira chimg thu s va khoa bi mat
cua thué bao, do t6 chirc cung cap dich vu chirng thuc chir ky so cap.

8. Ky s0 12 viéc sir dung chuong trinh phan mém va khéa bi mat dé tw dong
tao, gan chir ky s6 vao van ban dién tu.

Piéu 4. Quan ly thiét bi lvu khoa bi mat

1. Thiét bi luu khoa bi mat phai duoc quan 1y theo quy dinh cta phap luat
hién hanh.

2. Khong duoc dung céc cong cu, phan mém lam thay doi dit liéu, c6 ¥ lam
hu hong thiét bi luu khoa bi mat.

Piéu 5. Nguyén tac thuc hién, gia tri phap ly cia chir ky so

1. Gié tri phap ly cua chir ky s6 dugc quy dinh tai DBicu 08 Nghi dinh s6
130/2018/ND-CP ngay 27/9/2018 cua Chinh phu ve quy dinh chi tiet thi hanh Luat
Giao dich dién tir vé chir ky so va dich vu ching thuc chit ky so.

2. Khi &p dung chir ky s, van ban dién tur thay thé van ban gidy, chix ky tay
va con dau theo quy dinh cua Luat Giao dich dién tir, ngay 29/11/2005.

3. Ap dung chit ky s6 dé gui, nhan vin ban dién tir c6 noi dung khong mat
hoac nhirng noi cglung c6 @6 mat la “MAT” da dugc ma hoa bang san pham mat ma
cua Nganh Co yéu qua méi trudong mang.
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Piéu 6. Vi tri ky so trén viin ban dién tir

1. Di véi chir ky sb ca nhan: Vi tri ky sb duoc xé&c dinh tai goc dudi bén
phai, trang cudi cing cua vén ban dién tu (vi tri 7b, Phu luc 1); véi cac truong hop
khac thi vi tri dugc xac dinh cu thé theo tung truong hop.

2. Bdi véi chit ky sé co quan, t6 chuc:

- Vi vin ban dién tir phat hanh: Vi tri ky s6 duoc Xac dinh tai goc dudi bén
phai, trang cudi cung cua van ban dién tu (vi tri 7d: Phu luc 1); Vi tri con dau cua
co quan, to chac trum Ién khoang 1 phan 3 chit ky so ctaa ca nhan vé phia bén tréi.

- V6i van ban dién tr dugc s hoa tir vin ban gidy di/dén: Vi tri ky sé duoc
xac dinh tai goc trén cung, bén phai, trang dau cua van ban (v tri 7e, Phy luc 1); voi
phu luc khong cung tép tin véi van ban dién tir da ky so thi thuc hién ky s6 véi moi
tép tin, vi tri la goc trén cung, bén phai, trang dau cta van ban (vi tri 7e, Phy luc 1).

- Véi chung thuc luu trir dbi voi tai lidu: Vi tri ky s6 duoc xac dinh tai goc
trén cung bén trai, khu vuc c6 khoang trong cua trang dau tai liéu (vi tri 7f, Phu luc
1, luu y khong ky so de 1én chiz).

Pi¢u 7. Noi dung, hinh thire chir Ky s6 trén vin ban dién tir

1. Péi véi chix Ky s6 ca nhan:

Noi dung, hinh thirc cua chir ky s6 ca nhan duoc quy dinh tai Phy luc 2 ban

hanh kém theo Quy dinh nay bao gém hinh anh chi ky ca nhan c6 mau xanh muyc,
dinh dang Portable Network Graphics (*.png) va c6 nén trong sudt.

2. Déi véi chit ky s6 co quan, to chuc:

Noi dung, hinh thirc ctia chit Ky 6 co quan, t6 chitc duoc quy dinh tai Phy luc
2 ban hanh kém theo Quy dinh nay, bao gom hinh anh con dau cta co quan, t6 chuc
c6 mau do, kich thudc bang véi kich thudc con dau, dinh dang portable network
graphics (.png), ¢6 nén trong sudt va co cac noi dung thong tin dugc hién thi:

- Tén co quan, to6 chic ban hanh vin ban.

- Thoi gian ky: Hien thi thoi gian ky theo xac thuc tir may chu cap dau thoi
gian cua hé thong chirng thuec.

Piéu 8. T6 chirc thue hién
1. Trach nhiém cua Thu truéng don vi

- Chiu trach nhiém truéc Ban Thuong vu Tinh ay vé viéc tng dung chir ky
so trong quy trinh xtr ly, gui, nhan van ban, bao dam thong nhat, bao mat, an toan
va an ninh thong tin trén moi truéng mang.

- Tang cuong cong tac pho bién, quan triét, day manh thuc hién tng dung
chit ky s6. Thuong xuyén kiém tra, don déc viéc ung dung chir ky sé trong quy
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trinh xir ly, gui, nhan van ban caa co don vi.

- Phan cong nhiém vu cu thé cho can bo chiu trach nhiém theo dai, quan Iy
thué bao, luu trit hd so, phdi hop kip thoi voi ddng chi phu trach quan Iy thué bao
cua Van phong Tinh ty dé dugc hd tro s dung dich vu chang thuc chit ky sé
chuyén dung Chinh phu.

2. Trach nhiém cua vién chirc lam cong tac van thu

- Sir dung chimg thu s6 dang muc dich, chi dwoc phép sir dung thiét bi luu
khoa bi mat dé Ky s0, xac thuc chimg thu so theo chirc nang, nhiém vu duoc giao.
Quan ly thiét bi lvu khéa bi mat theo quy dinh caa phap luat.

- Thiét bi Iwu khoa bi mat cia co quan, td chuic duoc giao cho bo phan lam
cong tac van thu quan 1y va str dung. Viéc bao quan, luu giit va sir dung thiét bi luu
khoa bi mat duge thye hién nhu v6i con ddu cia co quan, t6 chic. Ngudi duoc giao
quan 1y va sir dung thiét bi luu khéa bi mat cta co quan, t6 chirc khong dugc tiét 16
mat khau hodc dé nguoi khac st dung thiét bi luu khoa bi mat cia minh. Khi thay
d6i ngudi quan 1y thiét bi luu khoéa bi mat phai 1ap bién ban ban giao theo quy dinh.

3. Trach nhiém cua cén bd chuyén trach cong ngh¢ thong tin

- Hudng dan, cai dit phan mém, cap nhat phién ban phén mém ky sé méi
(néu c6), hd trg ky thuat va tham gia cac chuong trinh tap huén, huéng dan vé ung
dung chit ky s6 do co quan, t6 chtc quan Iy truc tiép to chic.

- Cap nhat, quan ly, luu trir hd so dé nghi cap, gia han, thay ddi noi dung
thong tin, thu hoi chig thu so, khéi phuc thiét bi Iuu khoa bi mat cua thué bao
thuoc pham vi quan Iy theo quy dinh.

- Thuong xuyén trién khai cac bién phap dam bao an toan, an ninh thong tin
cho cdc may tinh cai phan mém chir ky so.

Trong qué trinh t6 chirc thuc hién néu c6 khéd khan, vudng mac can stra doi,
b6 sung, hodc chua dugc dé cap dén s€ dugc nghién ctru b sung va hoan chinh.

N——Oi nhan: H IEU TRU;QNGm tinh

- Van phong Tinh uy G A RS 17-01-2022 14:30:41 +07:00
- Ban Giam hiéu,

- Céc phong, khoa,

- Luu VT, TCHCTTTL, Tung.

Dung Van Duy
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Phu luc 1

Vi tri ky s trong vin ban dién tir
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Ghi chu :

7a.Thé thirc Qé ky, chire vu ngudi ky.

7b. Chit ky s6 cé nhén (twong g vai vi tri ky tay)
7c. Ho tén ngudi ky

7d. Chit ky s6 co quan, t6 chirc,
7e. Chit ky s6 co quan, t6 chire véi

s0 hoa vén ban giay di/dén

7f. Chir ky s6 chung thue luu triv




Phu luc 2

1. Miu chir ky ciia ca nhan

V4

Mau chir Ky s6 ca nhan duoc quy dinh: Hién thi dang hinh anh chir ky ca
nhan. Trong d6, hinh énh chir ky Cg’) mau xanh muc, dinh dang Portable Network
Graphics (*.png) va c6 nén trong sudt.

2. Mau chir ky ciia co’ quan, to chic va cac ndi dung dwoc hién thi

Truong Chinh tri tinh
13-01-2022 16:10:13 +07:00

Mau chix ky co quan, to chirc duoc quy dinh: Hién thi dang hinh anh va théng tin.

Trong d6, hinh anh con dau cua co quan, to chirc ¢6 mau do, kich thude bang
voi kich thude con dau, dinh dang portable network graphics (.png), co nén trong
sudt; thong tin dugc hién thi bao gom tén co quan, to chuc ban hanh vén ban (tén
chitng thir s6 ky) va thoi gian ky theo xac thuc tir may chu cap dau thoi gian cia hé
théng ching thuyc.
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