
TỈNH ỦY BÌNH THUẬN      

TRƯỜNG CHÍNH TRỊ 

* 

Số 670-QĐ/TCT 

                   ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

 

            Bình Thuận, ngày 17 tháng 01 năm 2022 

 

QUY ĐỊNH 

việc cung cấp, quản lý, sử dụng dịch vụ chứng thực chữ ký số  

chuyên dùng Chính phủ trong gửi, nhận và sử dụng văn bản điện tử  

của Trường Chính trị tỉnh Bình Thuận  

-----  

 

- Căn cứ Quyết định số 77-QĐ/TU, ngày 03/7/1995 của Ban Thường vụ Tỉnh 

ủy về việc thành lập Trường Chính trị tỉnh Bình Thuận; Quy định số 1830-QĐ/TU, 

ngày 08/11/2019 của Ban Thường vụ Tỉnh ủy về chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, tổ 

chức bộ máy và mối quan hệ công tác của Trường Chính trị tỉnh (bổ sung, điều chỉnh); 

- Căn cứ Hướng dẫn số 03-HD/VPTW, ngày 04/6/2021 của Văn phòng 

Trung ương Đảng về hướng dẫn quản lý và sử dụng chữ ký số trong hoạt động của 

các cơ quan, tổ chức đảng; 

- Căn cứ Quy định số 449-QĐ/TU, ngày 27/12/2021 của Tỉnh ủy Bình Thuận 

quy định việc cung cấp, quản lý, sử dụng dịch vụ chứng thực chữ ký số chuyên 

dùng Chính phủ trong các cơ quan Đảng, Mặt trận Tổ quốc Việt Nam và các đoàn 

thể chính trị - xã hội tỉnh Bình Thuận; 

- Xét đề nghị của Trưởng phòng Phòng Tổ chức, hành chính, thông tin, tư liệu,  

Hiệu trưởng trường Chính trị tỉnh Bình Thuận ban hành Quy định về việc 

cung cấp, quản lý, sử dụng dịch vụ chứng thực chữ ký số chuyên dùng Chính phủ 

trong gửi, nhận và sử dụng văn bản điện tử của Trường Chính trị tỉnh Bình Thuận 

như sau: 

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh 

Văn bản này quy định việc cung cấp, quản lý, sử dụng dịch vụ chứng thực 

chữ ký số chuyên dùng Chính phủ trong gửi, nhận và sử dụng văn bản điện tử. 

Thống nhất quy trình quản lý, sử dụng chữ ký số, phù hợp với quy định liên quan 

của Đảng, Nhà nước, góp phần bảo đảm tính pháp lý, thúc đẩy việc sử dụng, trao 

đổi văn bản điện tử của Trường Chính trị tỉnh Bình Thuận. 

Hướng dẫn quy tắc, quy trình, thẩm quyền, trách nhiệm của các tổ chức, cá 

nhân đối với việc quản lý, sử dụng chữ ký số; quy định sử dụng chữ ký số trong 

một số hoạt động nghiệp vụ văn thư, lưu trữ của đơn vị. 

Điều 2. Đối tượng áp dụng 

Quy định này áp dụng đối với các phòng, khoa chuyên môn; viên chức được 

cung cấp, quản lý và khai thác, sử dụng dịch vụ chứng thực chữ ký số thuộc Trường 

Chính trị tỉnh Bình Thuận. 
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Điều 3. Giải thích từ ngữ 

Trong Quy định này, các từ ngữ dưới đây được hiểu như sau: 

1. Cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp là cơ quan, tổ chức có tư cách pháp 

nhân, có con dấu riêng thuộc các cơ quan, tổ chức Khối Đảng trực tiếp quản lý thuê 

bao sử dụng dịch vụ chứng thực chữ ký số. 

2. Yêu cầu chứng thực là các yêu cầu cấp mới, gia hạn, thay đổi nội dung 

thông tin, thu hồi chứng thư số và khôi phục thiết bị lưu khóa bí mật. 

3. Hệ thống thông tin đăng ký, quản lý yêu cầu chứng thực là hệ thống điện 

tử hỗ trợ đăng ký, quản lý dịch vụ chứng thực chữ ký số trên môi trường mạng 

Internet. 

4. Văn bản điện tử là tập hợp thông tin dưới dạng ký hiệu, chữ viết, chữ số 

được soạn thảo, trao đổi, xử lý, lưu trữ bằng phương tiện điện tử. 

 5. Chữ ký số là một dạng chữ ký điện tử an toàn, bảo đảm tính xác thực của 

cơ quan, tổ chức hoặc của cá nhân có thẩm quyền ký số đối với văn bản điện tử và 

bảo đảm tính toàn vẹn của nội dung văn bản điện tử đó. 

 6. Thuê bao là tổ chức, cá nhân được cấp chứng thư số. 

7. Thiết bị lưu khóa bí mật là thiết bị vật lý chứa chứng thư số và khóa bí mật 

của thuê bao, do tổ chức cung cấp dịch vụ chứng thực chữ ký số cấp. 

 8. Ký số là việc sử dụng chương trình phần mềm và khóa bí mật để tự động 

tạo, gắn chữ ký số vào văn bản điện tử. 

 Điều 4. Quản lý thiết bị lưu khóa bí mật 

1. Thiết bị lưu khóa bí mật phải được quản lý theo quy định của pháp luật 

hiện hành. 

 2. Không được dùng các công cụ, phần mềm làm thay đổi dữ liệu, cố ý làm 

hư hỏng thiết bị lưu khóa bí mật. 

Điều 5. Nguyên tắc thực hiện, giá trị pháp lý của chữ ký số 

1. Giá trị pháp lý của chữ ký số được quy định tại Điều 08 Nghị định số 

130/2018/NĐ-CP ngày 27/9/2018 của Chính phủ về quy định chi tiết thi hành Luật 

Giao dịch điện tử về chữ ký số và dịch vụ chứng thực chữ ký số. 

2. Khi áp dụng chữ ký số, văn bản điện tử thay thế văn bản giấy, chữ ký tay 

và con dấu theo quy định của Luật Giao dịch điện tử, ngày 29/11/2005. 

3. Áp dụng chữ ký số để gửi, nhận văn bản điện tử có nội dung không mật 

hoặc những nội dung có độ mật là “MẬT” đã được mã hóa bằng sản phẩm mật mã 

của Ngành Cơ yếu qua môi trường mạng. 
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Điều 6. Vị trí ký số trên văn bản điện tử 

1. Đối với chữ ký số cá nhân: Vị trí ký số được xác định tại góc dưới bên 

phải, trang cuối cùng của văn bản điện tử (vị trí 7b, Phụ lục 1); với các trường hợp 

khác thì vị trí được xác định cụ thể theo từng trường hợp. 

 2. Đối với chữ ký số cơ quan, tổ chức: 

 - Với văn bản điện tử phát hành: Vị trí ký số được xác định tại góc dưới bên 

phải, trang cuối cùng của văn bản điện tử (vị trí 7d, Phụ lục 1); vị trí con dấu của 

cơ quan, tổ chức trùm lên khoảng 1 phần 3 chữ ký số của cá nhân về phía bên trái. 

 - Với văn bản điện tử được số hóa từ văn bản giấy đi/đến: Vị trí ký số được 

xác định tại góc trên cùng, bên phải, trang đầu của văn bản (vị trí 7e, Phụ lục 1); với 

phụ lục không cùng tệp tin với văn bản điện tử đã ký số thì thực hiện ký số với mỗi 

tệp tin, vị trí là góc trên cùng, bên phải, trang đầu của văn bản (vị trí 7e, Phụ lục 1). 

- Với chứng thực lưu trữ đối với tài liệu: Vị trí ký số được xác định tại góc 

trên cùng bên trái, khu vực có khoảng trống của trang đầu tài liệu (vị trí 7f, Phụ lục 

1, lưu ý không ký số đè lên chữ).  

Điều 7. Nội dung, hình thức chữ ký số trên văn bản điện tử 

1. Đối với chữ ký số cá nhân: 

Nội dung, hình thức của chữ ký số cá nhân được quy định tại Phụ lục 2 ban 

hành kèm theo Quy định này bao gồm hình ảnh chữ ký cá nhân có màu xanh mực, 

định dạng Portable Network Graphics (*.png) và có nền trong suốt. 

2. Đối với chữ ký số cơ quan, tổ chức: 

Nội dung, hình thức của chữ ký số cơ quan, tổ chức được quy định tại Phụ lục 

2 ban hành kèm theo Quy định này, bao gồm hình ảnh con dấu của cơ quan, tổ chức 

có màu đỏ, kích thước bằng với kích thước con dấu, định dạng portable network 

graphics (.png), có nền trong suốt và có các nội dung thông tin được hiển thị:  

- Tên cơ quan, tổ chức ban hành văn bản. 

- Thời gian ký: Hiển thị thời gian ký theo xác thực từ máy chủ cấp dấu thời 

gian của hệ thống chứng thực. 

 Điều 8. Tổ chức thực hiện 

 1. Trách nhiệm của Thủ trưởng đơn vị 

- Chịu trách nhiệm trước Ban Thường vụ Tỉnh ủy về việc ứng dụng chữ ký 

số trong quy trình xử lý, gửi, nhận văn bản, bảo đảm thống nhất, bảo mật, an toàn 

và an ninh thông tin trên môi trường mạng. 

- Tăng cường công tác phổ biến, quán triệt, đẩy mạnh thực hiện ứng dụng 

chữ ký số. Thường xuyên kiểm tra, đôn đốc việc ứng dụng chữ ký số trong quy 
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trình xử lý, gửi, nhận văn bản của cơ đơn vị. 

- Phân công nhiệm vụ cụ thể cho cán bộ chịu trách nhiệm theo dõi, quản lý 

thuê bao, lưu trữ hồ sơ, phối hợp kịp thời với đồng chí phụ trách quản lý thuê bao 

của Văn phòng Tỉnh ủy để được hỗ trợ sử dụng dịch vụ chứng thực chữ ký số 

chuyên dùng Chính phủ. 

2. Trách nhiệm của viên chức làm công tác văn thư 

- Sử dụng chứng thư số đúng mục đích, chỉ được phép sử dụng thiết bị lưu 

khóa bí mật để ký số, xác thực chứng thư số theo chức năng, nhiệm vụ được giao. 

Quản lý thiết bị lưu khóa bí mật theo quy định của pháp luật. 

- Thiết bị lưu khóa bí mật của cơ quan, tổ chức được giao cho bộ phận làm 

công tác văn thư quản lý và sử dụng. Việc bảo quản, lưu giữ và sử dụng thiết bị lưu 

khóa bí mật được thực hiện như với con dấu của cơ quan, tổ chức. Người được giao 

quản lý và sử dụng thiết bị lưu khóa bí mật của cơ quan, tổ chức không được tiết lộ 

mật khẩu hoặc để người khác sử dụng thiết bị lưu khóa bí mật của mình. Khi thay 

đổi người quản lý thiết bị lưu khóa bí mật phải lập biên bản bàn giao theo quy định. 

3. Trách nhiệm của cán bộ chuyên trách công nghệ thông tin 

- Hướng dẫn, cài đặt phần mềm, cập nhật phiên bản phần mềm ký số mới 

(nếu có), hỗ trợ kỹ thuật và tham gia các chương trình tập huấn, hướng dẫn về ứng 

dụng chữ ký số do cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp tổ chức. 

- Cập nhật, quản lý, lưu trữ hồ sơ đề nghị cấp, gia hạn, thay đổi nội dung 

thông tin, thu hồi chứng thư số, khôi phục thiết bị lưu khóa bí mật của thuê bao 

thuộc phạm vị quản lý theo quy định. 

- Thường xuyên triển khai các biện pháp đảm bảo an toàn, an ninh thông tin 

cho các máy tính cài phần mềm chữ ký số. 

Trong quá trình tổ chức thực hiện nếu có khó khăn, vướng mắc cần sửa đổi, 

bổ sung, hoặc chưa được đề cập đến sẽ được nghiên cứu bổ sung và hoàn chỉnh. 

 

Nơi nhận: 
- Văn phòng Tỉnh ủy, 

- Ban Giám hiệu, 

- Các phòng, khoa, 

- Lưu VT, TCHCTTTL, Tùng. 

 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

 

Dụng Văn Duy  
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Phụ lục 1 
Vị trí ký số trong văn bản điện tử 
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Phụ lục 2 

 

1. Mẫu chữ ký của cá nhân 

 
Mẫu chữ ký số cá nhân được quy định: Hiển thị dạng hình ảnh chữ ký cá 

nhân. Trong đó, hình ảnh chữ ký có màu xanh mực, định dạng Portable Network 

Graphics (*.png) và có nền trong suốt. 

 

2. Mẫu chữ ký của cơ quan, tổ chức và các nội dung được hiển thị 

 

 
 

Mẫu chữ ký cơ quan, tổ chức được quy định: Hiển thị dạng hình ảnh và thông tin. 

Trong đó, hình ảnh con dấu của cơ quan, tổ chức có màu đỏ, kích thước bằng 

với kích thước con dấu, định dạng portable network graphics (.png), có nền trong 

suốt; thông tin được hiển thị bao gồm tên cơ quan, tổ chức ban hành văn bản (tên 

chứng thư số ký) và thời gian ký theo xác thực từ máy chủ cấp dấu thời gian của hệ 

thống chứng thực. 
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